OBJETIVO

Realizar el registro del ingreso y salida de alimentos del area de almacenamiento utilizados en la unidad operativa, con el fin de mantener el
inventario de alimentos necesario para la operacion del servicio.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Diligenciar:
Subdireccion Local/Localidad: sede administrativa de donde depende la unidad operativa, o localidad en donde esta ubicada la unidad operat
Servicio Social :nombre del servicio social al cual corresponde la unidad operativa.
Unidad operativa: nombre de la unidad operativa donde se presta el servicio.
Proveedor: nombre de la empresa que realiza la entrega de los alimentos.

Mes: mes (en letras) en el cual se esta registrando la informacion.

Afo: afio (en nimeros) en el cual se esta registrando la informacion.

Coordinador o Responsable: nombres y apellidos del Coordinador o Responsable de la unidad operativa.

Operador: nombre del operador en asociacion que realiza la ejecucion en la unidad operativa, para las unidades operativas de operacién direc

Alimento: inserte filas o elimine filas de acuerdo con los alimentos que lleguen al servicio social

Fresentacion: margue con una X O escriba la cantidad en Ia casliia correspondiente a las unigades de meaida con la que se va ldenuricar el
alimento. Ejemplo:

1000 gramos ; 500 gramos; g (gramos); | (litro); cc (centimetros cubicos); U (Unidad) Tener en cuenta la unidad de medida a utilizar.
Para Ine alimentne de nanaderia en |la narte ciinerinr aerriha Ia nrecentacidn v al frente de rada alimenta marniie fcon 11ina X de artierdn a la

Saldo mes anterior: registre en nimero, la cantidad de alimento que quedo del mes anterior, teniendo en cuenta su presentacion. En caso
de no existir saldo, coloque el numero cero "0".

Cantidad de alimento gue ingresa: registre en nimero, la cantidad de alimento recibido teniendo en cuenta su presentacion (gramos,

centimetros cubicos, unidad). En caso de no existir pedido, escribir el numero cero "0".

Fes0 ae la cascara: regisire en numero, el peso ae la cascara y parie no utiizaolie (CoOmo raices ae la yuca) ae Ios almentos que preaiisie

para refrigerar o congelar como yuca, zanahoria, arveja, tenga en cuenta la presentacion del alimento, ejemplo: Kilos, Libras, Unidades, por
ejemplo si ingresan 10 Kg de yuca y la cascara pesa 3 Kg, debe registrar en la casilla de cantidad de alimento que ingresa 10, poner una
equis "X" en la casilla de Kg y registar 3 en la casilla de peso de la cascara, asi sabra que cuenta con 7 Kg de yuca para utilizar y que ya

ea AaernntA al naen Aa la rderara v al final Aa la ecemana nn hahra faltanta Aa alimantn Para Ine alimantne niia nn raniniiaran nrnracen da

Peso total sin cascara: registre el resultado de la resta entre CANTIDAD DE ALIMENTOS QUE INGRESA, menos PESO DE LA
CASCARA. Ejemplo: Ingresan 5 kilogramos de yuca, el peso de la cascara es 2 kilogramos, el peso total sin cascara es 3 kilogramos,
debe registrar en la columna y casilla respectiva de PESO TOTAL SIN CASCARA, el nimero 3.

Cantidad de alimento gue sale: coloque la cantidad de alimento utilizado, teniendo en cuenta la presentacion.Ejemplo: Si el alimento entra

en gramos, deben registrarse las salidas en gramos. En caso de que no salga alimentos escribir el niumero cero "0"

Saldo semanal: sume el SALDO MES ANTERIOR con la CANTIDAD DE ALIMENTO QUE INGRESA, esto le dara el total de alimento
disponible, luego sume las cantidades de alimentos utilizados en la semana. Reste al total de alimentos disponibles la cantidad de alimentos

utiizados en la semana. Registre este resultado en la casilla SALDO SEMANA ANTERIOR.
Saldo mes: para calcular el saldo ael mes, en Ia ulima semana del mes, sume el SALDU SEMANA AN | ERIUK DE LA SEMANA 4 con Ia

CANTIDAD DE ALIMENTO QUE INGRESA a ese resultado reste la cantidad de alimento que salié en la Ultima semana del mes, ese
resultado sera el SALDO MES, el cual debe corresponder a la cantidad de alimento disponibles en la alacena o area de almacenamiento de
alimantne

Responsable del diligenciamiento: nombres y apellidos en letra legible, tipo de documento, ejemplo: CC/CE. Nimero de documento y cargo

de la persona encargada de registrar la informacion.

Observaciones: notas aclaratorias sobre eventos relacionados en la verificacion y registro de la informacion.

Nota 1 : los espacios que no requieran su diligenciamiento se debe llenar con el numero cero "0". El diligenciamiento del formato podra
realizarse al finalizar la jornada, no podran realizarse tachones o enmendaduras.

Nota 2: para las unidades operativas que diligencien el formato manualmente, podran imprimir las 5 semanas en dos paginas y podran
eliminar las columnas de los dias que no correspondan, como sabado y domingo para jardines infantiles.

Nota 3 : cuando un alimento sea sometido al proceso de desnaturalizacion o devolucién, debera ser registrado como salida el dia que se
haga el proceso o devolucion, con los soportes respectivos definidos en los respectivos protocolos.
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RESPONSABLE DEL DLIGENCIMENTO!

co_x CARGO: GASTRONOMO.
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